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РЕВИЗИОННАЯ КОМИССИЯ

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КРАСНОЗАВОДСК

СЕРГИЕВО-ПОСАДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
«__11_»__января__2013_г.№___02__
На №_________от_______________________
                                                                           А К Т
проверки финансово-хозяйственной деятельности  МБУК «Библиотека  городского поселения Краснозаводск»
г. Краснозаводск                                                                                                              

На основании ст.38 Федерального закона от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 07.02.2011 г. №6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», ст.30 «Устава муниципального образования городское поселение  Краснозаводск», Положения от 08.06.2006г. № 4/2006-НПА «О Контрольно-ревизионной комиссии», в соответствии с п. 2.1 «Плана работы Ревизионной комиссии городского поселения Краснозаводск», утверждённым  Решением Совета депутатов городского поселения Краснозаводск от 18.01.2012 года № 6/39, распоряжением Председателя Ревизионной комиссии от «02» октября  2012г. № 8 была проведена проверка финансово-хозяйственной деятельности МБУК «Библиотека городского поселения Краснозаводск».

Ранее ревизия в МБУК «Библиотека городского поселения Краснозаводск» не проводилась. 

В проверяемом периоде за 2011 год и первое полугодие 2012 года ответственными лицами в пределах установленной действующим законодательством компетенции являлись: с правом первой подписи директор МБУК «Библиотека городского поселения Краснозаводск» Дрямова Г.И., с правом второй подписи – ведущий бухгалтер Прохваткина И.Н.

Банковские и кассовые документы, авансовые отчеты проверены сплошным порядком за весь ревизуемый период. 

                                                              Ревизией установлено:

         Муниципальное учреждение культуры  «Краснозаводская библиотечная система» было создано на основании Постановления Главы городского поселения Краснозаводск Сергиево-Посадского муниципального  района Московской области № 51  от  25.12.2007г. На период создания учреждения в  городском поселении Краснозаводск не было положения о порядке создания, управления, реорганизации  и ликвидации  муниципальных унитарных предприятий и учреждений.  
         В целях реализации Федерального закона от 08.05.2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом городского поселения Краснозаводск, Положением «О порядке создания, реорганизации и ликвидации муниципальных унитарных предприятий, муниципальных казенных предприятий, муниципальных бюджетных и автономных учреждений городского поселения Краснозаводск», принятым решением Совета депутатов городского поселения Краснозаводск от 27.10.2010 года №7/17, Постановлением Главы городского поселения Краснозаводск от 19.12.2011 года № 482 «Об изменении наименования муниципального бюджетного учреждения культуры  «Библиотека городского поселения Краснозаводск» и утверждении новой редакции его Устава», учитывая постановление Главы городского поселения Краснозаводск от 01.12.2010 года № 556 «Об установлении статуса бюджетных учреждений городского поселения Краснозаводск» муниципальное учреждение культуры «Краснозаводская библиотечная система» было переименовано в муниципальное бюджетное учреждение культуры городского поселения Краснозаводск «Библиотека городского поселения Краснозаводск », далее «Учреждение».

         Собственником и Учредителем «Учреждения» является муниципальное образование «Городское поселение Краснозаводск Сергиево-Посадского муниципального района Московской области». Права Собственника и Учредителя «Учреждения» осуществляет администрация городского поселения Краснозаводск в рамках своих полномочий, установленных п.1.15  ч.1 ст. 28 Устава,  муниципальными правовыми актами городского поселения Краснозаводск, Уставом «Учреждения».    
       В своей деятельности «Учреждение» руководствуется Конституцией Российской Федерации, Указами и Распоряжениями Президента Российской Федерации и Московской области, Уставом муниципального образования городское поселение Краснозаводск, нормативными правовыми актами городского поселения Краснозаводск,  иными нормативными правовыми актами, Уставом «Учреждения».

Целью деятельности «Учреждения» является обеспечение библиотечно-библиографического обслуживания населения с учетом потребностей и интересов различных социально-возрастных групп на территории городского поселения Краснозаводск; осуществление государственной политики в области библиотечного обслуживания населения городского поселения Краснозаводск; реализация конституционных прав граждан на доступ к культурным ценностям, информации, сосредоточенным в библиотечном фонде городского поселения Краснозаводск и Сергиево-Посадского муниципального района.

         Основными видами деятельности «Учреждения» являются:

        - Эффективное использование и обеспечение безопасности и сохранности библиотечных фондов.

· Комплектование фондов библиотек Учреждения с учетом социально-экономических, культурных, природно-географических и демографических особенностей поселения через библиотечный коллектор, а также путем непосредственной закупки печатных и иных носителей информации в издательствах и магазинах; 
      -    Предоставление пользователям информации о составе библиотечных фондов через систему каталогов, картотек и других форм библиотечного информирования.

       -    Оказание консультативной помощи в поиске и выборе источников информации.

· Предоставление во временное пользование документов из библиотечных фондов библиотек поселения.
· Предоставление пользователям услуг по межбиблиотечному абонементу. 

· Участие в реализации государственных и муниципальных программ развития библиотечного дела.

· Учет, обработка и систематизация всех видов документов, поступающих в фонды библиотек Учреждения.

· Осуществление библиотечно-библиографического и информационного обслуживания пользователей с учетом их интересов, потребностей, возрастных, психологических, социальных и национальных особенностей.
  - Изучение и внедрение современных форм обслуживания читателей.

       - Информационное обслуживание органов местного самоуправления городского поселения Краснозаводск.

      - Информационное обеспечение социально-комплексных, культурно-образовательных программ и проектов поселения.

      - Предоставление пользователям возможности использования документов библиотечных фондов в читальных залах библиотек Учреждения.

- Изучение состояния библиотечного обслуживания пользователей, разработка предложений по совершенствованию библиотечного дела на территории городского поселения Краснозаводск и предоставление их Учредителю.

- Участие в формировании культурной политики городского поселения Краснозаводск.

- Проведение культурно-просветительских и досуговых мероприятий: читательские конференции, литературные встречи и вечера, лекции, конкурсы, интеллектуально-познавательные игры и другие культурные акции.

- Осуществление мероприятий по совершенствованию материально-технической базы Учреждения.

- Организация клубов и объединений по интересам.

- Представление пользователям дополнительных библиотечных и сервисных услуг.

- Иная, не запрещенная законодательством Российской Федерации деятельность.

         Муниципальному бюджетному учреждению культуры городского поселения Краснозаводск «Библиотека городского поселения Краснозаводск» выдано Свидетельство о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации  серии 50 № 012669961 от 25.01.2008 года, присвоен ИНН5042098075, КПП 504201001.

«Учреждение»  зарегистрировано как юридическое лицо за основным государственным регистрационным номером 1085038000981, что подтверждается Свидетельством о внесении в  единый государственный реестр юридических лиц серии 50 №  011646707,  дата внесения записи 11.01.2012 года. 

«Учреждение» имеет самостоятельный баланс, сметы расходов, лицевые счета в казначействе, круглую печать,  бланки.

Место нахождения «Учреждения»: Московская область, Сергиево-Посадский район,  г. Краснозаводск, ул. 1 Мая, д.28.

Почтовый адрес: 141321, Московская область,  Сергиево - Посадский район,             г. Краснозаводск, ул. 1 Мая, д.28.

«Учреждение» является некоммерческой организацией, финансируемой за счет местного бюджета и иных, не запрещенных действующим законодательством  источников. Ведение финансово-хозяйственной деятельности в 2011 году и первом полугодии 2012 года производилось через лицевой счет, открытый в отделе кассового исполнения бюджета финансово-экономического управления администрации  городское поселение Краснозаводск:

· 03797000040     – для расчетов по средствам местного бюджета.

Смета

Финансирование «Учреждения» в ревизуемом периоде за счет средств городского бюджета осуществлялось по следующим кодам функциональной классификации расходов:

 Разделы подразделы:

· 0801 – Библиотека

  Коды целевых статей и видов расходов:

· 4429990 001 – Обеспечение деятельности подведомственных учреждений. Выполнение функций бюджетными учреждениями.

· 4400200 001 – Комплектование книжных фондов библиотек муниципальных образований.  Выполнение функций бюджетными учреждениями.

· 4422003  001  - Субсидия на приобретение компьютерного оборудования для муниципальных библиотек. Выполнение функций бюджетными учреждениями


В 2011 году «Учреждению» было утверждено бюджетных ассигнований за счет средств бюджета городского поселения Краснозаводск по разделу 0801(библиотека) в сумме 1736,0 тыс.руб. В связи с незапланированным увеличением заработной платы с 01 октября 2011 года учреждению была дополнительно выделена субсидия в размере 24,0 тыс.руб., но из-за экономии фонда заработной платы по этим средствам на конец отчетного периода произошла экономия на 2,0  тыс.руб., остальные бюджетные средства за 2011 год были освоены в полном объеме. В результате лимиты бюджетных обязательств составили 1734,0 тыс.руб. или 99,89 % от утвержденных бюджетных ассигнований, исполнение равно лимитам бюджетных обязательств. По экономическим кодам расходы распределились следующим образом:

211 - заработная плата – утверждено бюджетных ассигнований в сумме 934,3 тыс.руб., лимиты бюджетных обязательств составили 933,2 тыс.руб., исполнение равно лимитам бюджетных обязательств;

213 - начисление на зарплату - утверждено бюджетных ассигнований в сумме 319,4 тыс.руб., лимиты бюджетных обязательств составили 319,2 тыс.руб., исполнение равно лимитам бюджетных обязательств;

221 – услуги связи – утверждено 9,2 тыс.руб., лимиты бюджетных обязательств и исполнение равно утвержденным бюджетным ассигнованиям;

223 - коммунальные услуги - утверждено бюджетных ассигнований в сумме 98,1 тыс.руб., лимиты бюджетных обязательств и исполнение равно утвержденным бюджетным ассигнованиям;

226 – прочие работы, услуги - утверждено бюджетных ассигнований в сумме  62,7 тыс.руб., лимиты бюджетных обязательств составили 62,0 тыс.руб., исполнение равно лимитам бюджетных обязательств;

310 – увеличение стоимости основных средств - утверждено бюджетных ассигнований в сумме 286,6 тыс.руб., лимиты бюджетных обязательств и исполнение равно утвержденным бюджетным ассигнованиям;

340 – увеличение стоимости материальных запасов - утверждено бюджетных ассигнований в сумме  25,7 тыс. руб., лимиты бюджетных обязательств и исполнение равно утвержденным бюджетным ассигнованиям.

       На первое полугодие 2012 года «Учреждению» было утверждено бюджетных ассигнований за счет средств бюджета городского поселения Краснозаводск по разделу 0801 (библиотека) в сумме 1089,0 тыс.руб., бюджетные средства за этот период были освоены в полном объеме. В результате лимиты бюджетных обязательств и их исполнение составили 1089,0 тыс.руб. По экономическим кодам расходы распределились следующим образом:

211 - заработная плата – утверждено бюджетных ассигнований в сумме 646,1 тыс.руб., лимиты бюджетных обязательств и исполнение равно утвержденным бюджетным ассигнованиям;

213 - начисление на зарплату - утверждено бюджетных ассигнований в сумме 214,6 тыс.руб., лимиты бюджетных обязательств и исполнение равно утвержденным бюджетным ассигнованиям;

221 – услуги связи – утверждено 4,6 тыс.руб., лимиты бюджетных обязательств и исполнение равно утвержденным бюджетным ассигнованиям;

223 - коммунальные услуги - утверждено бюджетных ассигнований в сумме 58,8 тыс. руб., лимиты бюджетных обязательств и исполнение равно утвержденным бюджетным ассигнованиям;

226 – прочие работы, услуги - утверждено бюджетных ассигнований в сумме  81,9 тыс.руб., лимиты бюджетных обязательств и исполнение равно утвержденным бюджетным ассигнованиям;

290 – прочие расходы - утверждено бюджетных ассигнований в сумме  0,06 тыс.руб., лимиты бюджетных обязательств и исполнение равно утвержденным бюджетным ассигнованиям;

      310 – увеличение стоимости основных средств - утверждено бюджетных ассигнований      в сумме 79,8 тыс.руб., лимиты бюджетных обязательств и исполнение равно утвержденным бюджетным ассигнованиям;

340 – увеличение стоимости материальных запасов - утверждено бюджетных ассигнований в сумме 3,1 тыс.руб., лимиты бюджетных обязательств и исполнение равно утвержденным бюджетным ассигнованиям;

      Нарушений в расходовании бюджетных средств не выявлено.
Штатное расписание и заработная плата

Штатное расписание «Учреждения» на 2011 и 2012 года утверждено Главой городского поселения Краснозаводск в количестве 7 штатных единиц на каждый из ревизуемых периодов. При проверке расходования средств на оплату труда установлено, что в ревизуемом периоде оплата труда работников «Учреждения» производилась согласно штатного расписания, тарификации и тарификационных  списков, в соответствии с Постановлением Правительства  Российской Федерации от 14.10.92 года № 785 «О дифференциации в условиях оплаты труда работников бюджетной сферы на основе единой тарифной сетки» и Постановлением Главы городского поселения Краснозаводск от 28.12.2007 г. N 64 «Об оплате труда работников муниципальных учреждений  культуры городского поселения Краснозаводск», Постановления Главы городского поселения Краснозаводск от 27.07.2011 г. «Об утверждении Положения об оплате труда работников муниципальных  учреждений культуры городского поселения Краснозаводск».
При проверке правильности ведения учета записей в трудовых книжках, путем сличения платежных ведомостей на выплату заработной платы с трудовыми книжками с целью выявления подставных лиц, нарушений не выявлено.

Расчетно-платежные ведомости на выплату заработной платы оформляются правильно. На всех работников заведены карточки лицевых счетов, карточки  лицевых счетов заполнены в установленном порядке. 

Проверкой правильности начисления и выплаты заработной платы  нарушений не установлено.

                                   Основные средства и материальные запасы

Учет основных средств ведется  в соответствии с «Инструкцией по бюджетному учету» (утв. приказом Минфина РФ от 01 декабря 2010  года N 157н) в карточках формы 0504031 и оборотных ведомостях по нефинансовым активам формы 0504035.

В период ревизии проведена выборочная инвентаризация товарно-материальных ценностей, излишек и недостач  не выявлено.
На 01.01.2011г. на балансе учреждения числился библиотечный фонд в кол-ве 33199ед. книг на сумму 234366,17 руб.

(Краснозаводская библиотека – 26501 единиц книг; Сельская библиотека д.Семенково – 6698 единиц книг.
За 2011 год учреждением было приобретено:

 Производственного инвентаря на       100 000,00 руб.

Машин  и оборудования на 152 000 руб.

Библиотечный фонд  на 34601руб.

 Материальных запасов  на  25731,11 руб. 

За первое полугодие 2012 года учреждением было приобретено материальных запасов на сумму 2800 рублей, библиотечный фонд на сумму 37533 руб., производственно-хозяйственного инвентаря на сумму 42 311 руб. За проверяемый период списание книжного фонда не производилось.
В период ревизии проведена выборочная инвентаризация товарно-материальных ценностей, излишек и недостач  не выявлено.
Дебиторская и кредиторская задолженности

 на 01.01.2012 года.
     Дебиторская задолженность по бюджетной деятельности на 01.01.2012г. составила 37015,80 руб. по ст. 226 (предоплата в ноябре месяце за подписку на первое полугодие 2012г. согласно условий договора).

                                                Дебиторская и кредиторская задолженности

 на 01.07.2012 года.
     Дебиторская задолженность по бюджетной деятельности на 01.07.2012г. составила 28144,05 руб. по ст. 226  - 27374,69 руб. (предоплата за подписку на второе полугодие 2012 г. согласно условий договора)., по  ст. 221 – 769,36 руб. (услуги связи за июнь 2012г.) 

                                                                       Бухгалтерский учет
Бухгалтерский учет в Учреждении ведется с соблюдением требований Закона РФ от 21.11.96 года № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете и отчетности в РФ».

Требования «Инструкции по бюджетному учету» (утв. приказом Минфина РФ  от 01.12.2010 года №157н) соблюдаются  полностью. Приказ по учетной политике имеется.

Банковские операции по средствам местного бюджета проверены сплошным порядком за весь ревизуемый период, путем проверки записей по текущему счету в регистрах бухгалтерского учета, на которые зачислялись средства. Первичные документы, подтверждающие законность проведенных банковских операций, имеются в наличии. Учет операций по банку ведется раздельно по счетам. Данные журналов операций соответствуют записям в книге «Журнал-Главная». Все банковские операции оправданы соответствующими документами. Случаев перечисления бюджетных средств на депозитные и иные вклады коммерческих банков не установлено.

Кассовые операции по средствам местного бюджета проверены сплошным порядком за весь ревизуемый период.

При проверке установлено, что кассовые операции ведутся в соответствии с «Порядком ведения кассовых операций в РФ» утвержденным Советом директоров ЦБ РФ № 40 от 22.09.93 года, Положением Банка России от 12.10.2011г. №373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории РФ».

 Договора о полной материальной ответственности заключены. Кассир ознакомлен с положением о ведении кассовых операций; сохранность денежных средств обеспечена; наличные денежные средства, полученные по чекам в банке, своевременно и в полном объеме оприходованы и использованы по целевому назначению, оправдательные документы списания расходов по кассе имеются в наличии и достоверны. Случаев неправильного расходования в кассе денежных средств, не выявлено. Превышения установленного лимита денежных  средств  в кассе не выявлено.

При  выборочной проверке  документов расчета с поставщиками нарушений не установлено. В ходе проверки нарушений финансовой дисциплины не выявлено.

                                                     Регламент работы учреждения.
         В «Учреждении» имеется регламент работы, утвержденный приказом директора, в котором отражен режим работы МБУК «Библиотека городского поселения Краснозаводск»,  время работы и отдыха сотрудников. МБУК «Библиотека городского поселения Краснозаводск» состоит из детского и взрослого отделений, на  первое полугодие число читателей составляет 969 человек,  количество книговыдачи – 15144 шт., количество посещений – 5 793 человека.

         В ходе проверки нарушений в регламенте работы учреждения не выявлено.

Председатель  Ревизионной комиссии 
                                 
   А.Е.Гильдиков 

Член ревизионной комиссии                                                           Н.А.Грунина

Член Ревизионной комиссии                                                       
  Н.И.Гонзова

ОЗНАКОМЛЕНЫ:

Директор МБУК «Библиотека городского

 поселения Краснозаводск»                              


Г.И.Дрямова

Ведущий бухгалтер                                                     

И.Н.Прохваткина
